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Wir brauchen Dich zur Unterstützung bei: 

• Mitwirkung bei Tätigkeiten in der 
Finanzbuchhaltung, im Office Management  
und in der Personalsachbearbeitung 

• Erfassung neuer sowie Aktualisierung  
bestehender Daten 

• Digitalisierung von Unterlagen 

• Katalogisierung des Inventars  

 

Gerne für eine regelmäßige, längerfristige Tätigkeit 
sowie evtl. anschließender Abschlussarbeit 

 Unsere Anforderungen: 

• Gültige Immatrikulationsbescheinigung   

• Anwenderkenntnisse in den gängigen MS-Office 
Programmen 

• Eigenverantwortliche, selbstständige und 
zielorientierte Arbeitsweise 

• Verhandlungssichere Deutschkenntnisse in Wort 
und Schrift 

   
Was wir bieten: 

• Flexible Arbeitszeiten  

• Vielfältige Entwicklungsmöglichkeiten 

• Gestaltungspielraum in einem dynamischen Team 

• Attraktives und modernes Arbeitsumfeld 

• Unterstützung bei Abschlussarbeiten 

 Du fühlst dich angesprochen? 

Wir freuen uns darauf, dich kennen zu lernen! 
Bewirb dich einfach per E-Mail mit dem Stichwort 
„Student:in Datenpflege“ an 
 
bewerbung@schlothauer.de 
 
Rückfragen beantwortet dir unser Team gerne auch 
telefonisch unter +49 30 93 66 72 - 0. 
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